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U.O. n. IV 

Scuola Infanzia e Primaria Scuola Secondaria di I e II grado 

                                                                                                    Brindisi, (fa fede la data del protocollo) 

 

      Ai Dirigenti delle Istituzioni Scolastiche   

      della Provincia di Brindisi      (Loro Sedi) 

 

      E, p.c. Alla Direzione Generale dell’USR Puglia  

 

      Alle OO.SS. Territoriali del Comparto Scuola                    Loro Sedi 

 

      Al sito WEB 

 

 

OGGETTO: Organico dell’autonomia a.s. 2024/2025 della scuola dell’Infanzia, Primaria    

e Secondaria di I e II grado di Brindisi – Inserimento dati al SIDI. 

 

Preso atto della pubblicazione sul portale SIDI dell’avviso del 06 febbraio 2024, “Organico di 

Diritto a.s. 2024/25- Apertura funzioni Alunni e Classi”, relativo all’apertura delle funzioni Alunni 

e Classi, e salvo ulteriori comunicazioni, si comunica alle SS.LL. che sono disponibili alle  istituzioni 

scolastiche le funzioni di acquisizione dei dati relativi alla definizione dell’organico di diritto (alunni 

e classi) per il prossimo anno scolastico 2024-25. 

Le funzioni SIDI saranno disponibili per le scuole non oltre il 02 Marzo 2024 quando l’Ufficio 

provvederà alla chiusura delle stesse. 

Inoltre, nelle more dell’emanazione del decreto ministeriale e regionale per la costituzione degli 

organici del personale docente relativo all’a. s. 2024/2025, le SS.LL dovranno compilare i modelli 

allegati, distinti per ogni ordine e grado per la rilevazione degli alunni e delle classi, e dovranno 

inviarli in un unico file in formato PDF, debitamente timbrati e firmati dal Dirigente Scolastico, per 

favorire l’operato di quest’Ufficio: 

Scuola dell’Infanzia: 

✓ Allegato C Elenco nuovi iscritti AA 2024 – 2025 

✓ Allegato B INFANZIA 2024-2025 

Scuola Primaria: 

✓ Allegato C Elenco nuovi iscritti EE 2024 – 2025 Allegato B PRIMARIA 2024-2025 

✓ Allegato E Primaria 2024-2025 Allegato F primaria 2024-2025 

Secondaria di I grado: 

✓ Modello A Organico I grado 2024.25 

✓ Modello CTP 

✓ Modello I - Musicali Autorizzati 

     Scuola secondaria di II grado:  

✓ Allegato: II grado Modelli 2024_25 organico 

Le SS.LL, dopo aver provveduto all’acquisizione al Sistema Informativo dei dati richiesti, 

provvederanno a stampare ogni singola schermata usando le funzioni di INTERROGAZIONE. 
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Copia leggibile delle stampe di ogni schermata – debitamente datate e sottoscritte dal Dirigente 

Scolastico – unitamente alle proposte di organico compilate sulla base dei modelli appositamente 

predisposti (vedi allegati sopra), dovranno essere inviate entro il 02 Marzo 2024 esclusivamente 

tramite e-mail, al seguente indirizzo PEC: uspbr@postacert.istruzione.it. 

Si raccomanda l’osservanza del termine suindicato, tenuto conto che i termini indicati non 

potranno subire ulteriore modifica al fine di rispettare il cronoprogramma relativo al piano di 

mobilità. 

Al fine di agevolare il lavoro di fascicolazione dell’Ufficio, si chiede alle istituzioni scolastiche 

interessate di inviare una e-mail per ogni grado di scuola. 

Per il corretto sviluppo dell’organico di diritto, si invitano le SS.LL. ad acquisire i dati relativi 

alla funzione “Alunni/classi” e ove necessario, anche quella relativa alle “Classi articolate su 

più indirizzi” e agli “Alunni portatori di handicap”. 

Si precisa che l’inserimento delle classi a mezzo delle istituzioni scolastiche sulla 

piattaforma SIDI non costituisce autorizzazione delle stesse, in quanto la concessione delle 

sezioni/classi sarà oggetto di valutazione di questo Ufficio, in conformità al D.P.R. 20 marzo 

2009 n. 81 e alla circolare ministeriale di prossima emanazione. 

Si raccomanda, pertanto, ai Dirigenti Scolastici, sui quali grava la relativa responsabilità, di 

attenersi scrupolosamente ai parametri numerici e ai criteri prescritti dal D.P.R. 2009 n. 81 

nella comunicazione relativa alla formazione delle sezioni/classi tenendo conto, altresì, di quanto 

indicato nella nota del Ministero dell’istruzione e del merito Prot. AOODGOSV n. 40055 del 

12/12/2023: “Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti 

complessivamente disponibili nella singola istituzione scolastica, definito in base alle risorse 

dell’organico dell’autonomia e al numero e alla capienza delle aule, anche in ragione dei piani di 

utilizzo degli edifici scolastici”. 

Si invitano, inoltre, le SS.LL a verificare la congruità dei dati inseriti al SIDI con l’anagrafe 

nazionale degli studenti. 

A tal proposito, si chiede ai Dirigenti Scolastici di verificare personalmente la veridicità e la 

corrispondenza dei dati inseriti e comunicati, in quanto la predisposizione degli organici si basa 

proprio sul numero degli alunni che vengono segnalati. Pertanto, si richiamano le responsabilità di 

natura amministrativa, contabile e disciplinare connesse e previste dalla normativa vigente. 

A tal fine si chiede ai Dirigenti Scolastici di concedere senza indugio eventuali nulla osta già 

richiesti dalle famiglie prima della comunicazione dei dati di organico. Inoltre, le SS.LL dovranno 

tempestivamente comunicare a questo Ufficio tramite PEC uspbr@postacert.istruzione.it, i dati 

relativi ad eventuali nulla osta concessi o ricevuti successivamente alla data del 02 Marzo 2024, in 

modo che l’organico dell’autonomia sia il più attendibile possibile. 

 

INDICAZIONI PER SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO 

 Le funzioni disponibili sono le seguenti: 

a) Alunni/Classi (N.B. acquisire anche per i corsi serali). 

• Classi Articolate su più Indirizzi; 

• Alunni Portatori di Handicap; 

b) Alunni e Classi – Squadre di Educazione Fisica:  

• acquisizione Dati Normali, compilando esclusivamente i campi “classi” e “alunni maschi e 
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femmine”; 

c) Classi su classi di concorso atipiche: a tal proposito, al fine di evitare il concretizzarsi di situazioni 

di soprannumerarietà, si ricorda che la scelta dell’attribuzione della classe di concorso atipica dovrà 

esser finalizzata esclusivamente  a salvaguardare la titolarità dei docenti di ruolo e/o al rientro del 

personale in esubero sulla provincia. Si richiama l’attenzione delle SS.LL. sulla corretta attribuzione 

dell’insegnamento della Geografia negli istituti professionali e tecnici: secondo quanto stabilito dalle 

recenti disposizioni normative (D.M. n. 259 del 9 maggio 2017, di revisione e aggiornamento delle classi 

di concorso, e il D.M. n. 33 del 12 giugno 2020), tale disciplina deve esser esclusivamente attribuita, 

nell’indirizzo tecnico per il turismo e negli istituti professionali per l’asse storico-sociale del biennio, 

alla classe di concorso A021. Negli istituti tecnici ad indirizzo economico, invece, l’insegnamento 

della “Geografia” potrà eccezionalmente esser assegnato, nella scelta dell’atipicità ed esclusivamente 

per la salvaguardia dei docenti titolari di “scienze naturali” presenti all’interno delle singole istituzioni 

scolastiche, alla classe di concorso A050. 

d) Gestione Monte Ore Professionali; 

e) Gestione delle discordanze tra anagrafe alunni e organico di diritto attraverso il seguente percorso: 

“Gestione anno scolastico =˃ Determinazione organico di diritto =˃ Organico di diritto =˃ Scuole 

secondarie di secondo grado =˃ Gestione discordanze tra anagrafe alunni e organico di diritto”. 

L’elaborazione dell’organico di diritto non potrà avvenire se tale dato non viene correttamente 

acquisito. 

f) Gestione organico licei musicali. 

 

Indicazioni Specifiche Per Gli Istituti Professionali 

(Acquisizione dati organico di diritto monte ore classi nuovi indirizzi Istituti Professionali - D.lgs. n. 61/2017) 

 

a) Dal Sidi accedere, da “Gestione anno scolastico”, alla funzione “Determinazione Organico di diritto”; 

b) Attraverso la funzione “acquisizione dati” andare al link “Gestione monte ore professionali”; 

c) Aprire il link “Gestione monte ore professionali” inserire il codice principale d’Istituto; 

d) Nella videata successiva dalla scheda “stampa” stampare il file excel che si genera; 

e) Compilare le colonne “Ore Calcolate” e “Ore Variate” per tutte le annualità; 

f) Stampare la pagina completata ed inviarla sia in formato excel (per una verifica puntuale dei dati 

inseriti) che scansionata in formato PDF, provvista di timbro   della scuola e firma del Dirigente 

Scolastico); il file che si genera dal SIDI non va modificato. 

Si precisa che i quadri orari sono articolati in area generale (comune a tutti gli indirizzi) e area 

di indirizzo. Per ciascuna area è definito un totale di ore settimanali per anno di corso. E’ indicato 

anche un totale di ore complessivo composto dalle due aree.  Nello specifico:  

a - nelle classi del biennio, per l’area generale, considerato che le ore di Scienze motorie 

e di IRC sono fisse e predeterminate, il monte ore di riferimento settimanale del singolo anno di 

corso è pari a 15 ore, mentre per l’area di indirizzo è pari a 14 ore. Pertanto, il valore complessivo 

di riferimento è pari a 29 ore settimanali, alle quali vanno aggiunte le 6 ore di compresenza. Tenuto 

conto   dell’applicazione del D.I. n. 32 del 29 aprile 2011, le ore salgono a 33 per gli istituti per 

l’enogastronomia e l’ospitalità alberghiera, delle quali 15 per l’area  generale e 18 per l’area di 

indirizzo. Per la disciplina “scienze integrate” le ore delle tre classi di concorso coinvolte non sono 

indicate, in modo da consentire al Dirigente Scolastico la facoltà di attribuirle - in tutto o in 

parte - a una delle tre classi di concorso interessate; 
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b - nelle classi del triennio, per l’area generale, considerato che le ore di Scienze motorie 

e di IRC sono fisse e predeterminate, il monte ore di riferimento settimanale del singolo anno di 

corso è pari a 11 ore, mentre per l’area di indirizzo è pari a 18 ore. Pertanto, il valore complessivo 

di riferimento è pari a 29 ore settimanali, alle quali vanno aggiunte le ore di compresenza. 

Le ore di compresenza risultano essere, in partenza, “zero” per tutte le classi di concorso 

previste dal quadro orario e si rimanda al Dirigente Scolastico, in coerenza                 con il PTOF, la opportuna 

valorizzazione delle stesse in funzione di quanto previsto   dalle tabelle ministeriali (variano a seconda 

degli indirizzi di studio). 

Al termine dell’inserimento dei dati controllare che il totale derivante dalla somma delle ore 

dell’area generale, delle ore dell’area di indirizzo e delle compresenze corrisponda esattamente al monte 

ore previsto a livello complessivo, vale a dire il TOTALE PREVISTO dovrà necessariamente essere 

uguale al VALORE DATO DAL MONTE ORE PREVISTO PER OGNI CLASSE, 

MOLTIPLICATO PER IL NUMERO DELLE CLASSI, così come da esempio riportato nel 

riquadro sottostante. 

 

Sarà cura di quest’ufficio fornire eventuali ulteriori indicazioni che saranno diramante dal 

Ministero. 

Per gli organici relativi agli sperimentali ed ai quadriennali connessi all’istituzione della filiera 

tecnologico-professionale ai sensi del decreto ministeriale 7 dicembre 2023 n. 240, andrà compilato 

il modello ORG -QUAD dell’allegato. 

Tasso Di Ripetenza  

Particolare attenzione sarà posta nel valutare l’incidenza, nelle classi proposte, del tasso di 

ripetenza cioè del numero di alunni non ammessi alla classe successiva che si prevede si iscriveranno 

di nuovo alla classe attualmente frequentata, aggiungendosi a quelli iscritti per la prima volta. Si 

chiede, pertanto, di indicare, con un prospetto, distintamente i dati degli iscritti e il tasso di ripetenza, 

come di seguito indicato: 

✓ Classi prime e classi iniziali cicli conclusivi: dovranno essere indicati gli alunni 

effettivamente iscritti e, a parte, i probabili ripetenti calcolati sulla base della percentuale di 

ripetenza (alunni non ammessi alla classe successiva che hanno effettivamente frequentato 

di nuovo la classe dell’anno precedente ) riscontrata negli anni scolastici 2021/22 , 2022/23 

e 2023/24 (media degli ultimi tre anni);  

✓ Classi successive : anche per tali classi dovranno essere riportati i dati distinti degli iscritti e 

dei probabili ripetenti, applicando la percentuale di ripetenza riscontrata nei predetti tre anni 

scolastici (media dei tre anni citati).  

Autorizzazione classi in rapporto al tasso di ripetenza 

Si ricorda, che non vi sono, al momento, indicazioni di nessun genere riguardo al numero di 

alunni per classi anche in funzione della presenza e del numero di alunni portatori di handicap 

e che, conseguentemente, resta in vigore la precedente normativa. Si precisa, a tal   proposito, che 

l’organico va costituito, nelle prime e terze classi, in funzione del numero complessivo di alunni 

iscritti, a prescindere dall’indirizzo di studi prescelto. Pertanto, in caso di numeri “critici” si 
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invitano i Dirigenti Scolastici ad adottare le opportune misure organizzative. 

Le Classi prime saranno autorizzate tenendo conto unicamente del numero degli alunni iscritti, 

senza cioè conteggiare i probabili ripetenti. 

Le Classi iniziali cicli conclusivi, saranno autorizzate tenendo conto del numero complessivo 

degli alunni dichiarati dai Dirigenti Scolastici, comprensivo quindi del prevedibile tasso di ripetenza. 

Corsi serali istituti di secondo grado 

Le classi prime di corsi serali richiesti per la prima volta, non saranno autorizzate in sede di 

organico di diritto. Pertanto tutte le iscrizioni presentate saranno accolte con riserva. Potranno essere 

considerate in organico di diritto solo le classi di corsi serali già consolidati negli anni e, per quanto 

riguarda le classi prime, solo quelle i cui iscritti ammontano a 25 unità, tenendo in particolare 

considerazione lo scostamento, verificatosi negli ultimi tre anni scolastici, tra iscritti e scrutinati.  

Saranno valutate le nuove richieste di classi prime avanzate solo in sede di organico di fatto e 

potranno essere autorizzate tali classi solo qualora il numero di iscritti raggiunga le 25 unità.  

 

Si rammenta ai Dirigenti Scolastici dei Licei Musicali di acquisire, oltre ai dati degli alunni e 

delle classi, anche quelli relativi allo strumento musicale. 

 

IDICAZIONI OPERATIVE INFANZIA – PRIMARIA - SCUOLA SECONDARIA DI 

PRIMO GRADO 

Percorsi ad indirizzo musicale autorizzati   

 

Le scuole di cui al decreto prot. AOOOUSPBR n. 6677 del 20.04.2023 dovranno inviare a 

questo Ambito tutte le informazioni richieste dall’apposito modulo I) allegato. 

 

Nuovi percorsi ad indirizzo musicale 

Seguirà apposita nota dello scrivente Ufficio. 

 

CENTRI TERRITORIALI PERMANENTI 

Le SS.LL. dovranno comunicare la numerosità degli alunni dei Centri Territoriali 

Permanenti destinati all'istruzione di adulti, stranieri, detenuti ed i relativi posti autorizzati nel 

decorso anno scolastico, dal momento che l'inserimento a sistema di questi dati è a cura dell’Ufficio, 

e le nuove eventuali richieste. 

Seconda lingua comunitaria 

Per la scelta della seconda lingua comunitaria non si può prescindere dalla presenza dei titolari 

della seconda lingua già presenti, al fine di scongiurare la soprannumerarietà degli stessi, sia a livello 

di singola scuola che a livello provinciale. 

 
Tempo pieno 

Si rende noto che, nei limiti dell’organico autorizzato, saranno valutate eventuali nuove 

richieste di tempo pieno e/o prolungato, a condizione che si produca la dichiarazione dell’Ente 

locale di idoneità degli ambienti e la delibera di assunzione degli oneri di spesa per il funzionamento 

del servizio di refezione scolastica nel periodo di effettivo svolgimento delle lezioni. In mancanza 

di tale certificazione non si autorizzerà alcuna richiesta di tempo pieno e/o prolungato. 
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INDICAZIONI OPERATIVE PER TUTTI GLI ORDINI E GRADI DI ISTRUZIONE 

Potenziamento 

Si raccomanda di non procedere autonomamente alla variazione dei posti relativi 

all’organico di potenziamento - né con riferimento al numero autorizzato nel decorso anno 

scolastico né con riferimento alla tipologia -, in quanto il confronto dei dati anche in relazione agli 

anni precedenti e le relative determinazioni sono di competenza di questo Ufficio. 

I Dirigenti Scolastici che intendessero richiedere variazioni sull’organico di potenziamento 

dovranno allegare formale richiesta, esplicitandone le motivazioni, insieme alla restante parte della 

documentazione da inviare. Lo scrivente ufficio provvederà ad accogliere la domanda e ad acquisire 

al SIDI eventuali sostituzioni, nel limite della salvaguardia dei titolari sia in ambito d’Istituto che in 

ambito provinciale in funzione di quanto previsto dalla normativa di riferimento. 
 

Organico di Sostegno per tutti gli ordini e gradi di scuola 

Per il Sostegno, verranno emanate istruzioni dettagliate nei prossimi giorni, fermo restando 

che le SS.LL. dovranno basarsi sulla quantificazione numerica dei posti di sostegno determinata 

come organico di diritto del precedente a.s. 

 
L’Ufficio si riserva di comunicare tempestivamente le disposizioni che il Ministero impartirà 

con l’annuale circolare sugli organici. 

Si segnala l’importanza di un attento adempimento di quanto richiesto e si ringrazia per la 

consueta collaborazione. 

 

IL DIRIGENTE 

Angela Tiziana DI NOIA 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

Referenti: 

Scuola infanzia, primaria e I grado: dott.ssa Manuela Cucurachi 

Scuola II GRADO: dott.ssa Colomba 
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